
[bookmark: _GoBack]小学信息公开事项自查表
单位名称：                              
	类   别
	公开事项
	公开方式
	是否公开

	


基本情况
	1.学校历史沿革、办学性质、办学基本条件、办学 规模、学校地址、通联方式
	校园网等
	

	
	2.学校机构设置、领导分工、岗位职责
	校园网等
	

	
	3.学校章程、办学理念、校风教风学风
	校园网等
	

	
	4.学校发展规划、年度工作计划及总结
	校园网、公告栏等
	

	
	5.教职工代表大会相关制度、工作报告
	校园网、公告栏等
	

	


教学科研
	6.课程设置及各班级课表
	校园网、公告栏等
	

	
	7.作业与考试安排、课外活动、兴趣小组、校本课 程等活动计划、成果展示
	校园网、公告栏等
	

	
	8.学校各级各类课题申报、批复、开题、研究、结 题等情况
	校园网、公告栏等
	

	
	9.教科研评优办法及结果公示
	校园网、公告栏等
	

	



学生管理
	10.招生简章(招生时间、招生条件、招生方式和程 序)
	校园网等
	

	
	11.新生入学均衡编班程序
	校园网等
	

	
	12.学生作息时间
	校园网等
	

	
	13.学生综合素质评价方法、奖惩条例
	校园网、公告栏等
	

	
	14.学生住宿、用餐、组织活动等服务事项及费用管 理情况
	校园网、公告栏等
	

	
	15.学生校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
	

	



人事管理
	16.教师岗位设置、聘用和管理办法
	校园网、公告栏等
	

	
	17.师资队伍建设规划(包括职称评聘、教师培训等)
	校园网、公告栏等
	

	
	18.绩效考核及绩效工资分配办法
	校园网、公告栏等
	

	
	19.教职工(含个人和集体)年度考核、评优评先办 法、结果公示
	校园网、公告栏等
	

	
	20.教师校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
	

	
	21.师德师风建设工作规定
	校园网、公告栏等
	

	财务管理
	22.学校财务预决算
	校园网、公告栏等
	

	
	23.学校各类办学收入、投资收益情况
	校园网、公告栏等
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	24.学校收费的类别、项目、标准、依据、范围、批 准机关以及监督电话
	校园网等
	

	
	25.教职工福利费使用
	公告栏等
	

	
	26.社会捐赠款物的管理和使用
	校园网等
	

	



基建后勤
	27.学校后勤服务、大宗物资、仪器设备的采购、招 标
	校园网、公告栏等
	

	
	28.  基建工程、维修项目等立项审批、招投标、验 收审计、预决算等工程关键信息
	校园网、公告栏等
	

	
	29.食堂工作人员招聘、物资采购、伙食费的管理收 支情况
	校园网、公告栏等
	

	
	30.学校场馆设施的管理制度、开放时间、注意事项、 管理责任人
	标识、示意图等
	

	



安全卫生
	31.学校安全工作领导网络及各项安全管理制度、各 类突发事件应急处置预案
	公告栏等
	

	
	32.学校教职工“一岗双责”安全责任状
	公告栏等
	

	
	33.安保、监控系统配置与维护
	公告栏等
	

	
	34.防火、防震、防踩踏等疏散逃生示意图
	标识、示意图等
	

	
	35.学校公共卫生、传染病预防和应急处理方案
	校园网等
	

	
	36.校外人员办事接访制度
	校园网、公告栏等
	

	其他事项
	37.其他依照法律法规和政策规定必须公开或社会 普遍关心、学校认为有必要公开的事项
	校园网等
	

	自查
整改
情况
	





	（单位盖章）



部门负责人签字：                            分管领导签字：                        
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初级中学信息公开自查表
单位名称：                                       
	类   别
	公开事项
	公开方式
	是否公开

	





基本情况
	1.学校历史沿革、办学性质、办学基本条件、办学规 模、学校地址、通联方式
	校园网等
	

	
	2.学校机构设置、领导分工、岗位职责
	校园网等
	

	
	3.学校章程、办学理念、校风教风学风
	校园网等
	

	
	4.学校各项规章制度
	校园网、公告栏等
	

	
	5.学校发展规划、年度工作计划及总结
	校园网、公告栏等
	

	
	6.教职工代表大会相关制度、工作报告
	校园网、公告栏等
	

	
	7.学校招生简章(招生时间、招生计划、招生条件、 招生方式和程序)
	校园网等
	

	
	8.新生录取编班情况
	校园网等
	

	



教学科研
	9.学校课程设置及各班级课表
	校园网等
	

	
	10.学校考试类型、组织形式、日程安排
	公告栏等
	

	
	11.学校课外活动、兴趣小组、校本课程等活动计划、 成果展示
	公告栏等
	

	
	12.学校各级各类课题申报、批复、开题、研究、结 题等情况
	校园网、公告栏等
	

	
	13.教科研评优办法及结果公示
	校园网、公告栏等
	

	


学生管理
	14.学生作息时间
	校园网等
	

	
	15.学生综合素质评价方法、奖惩条例
	校园网、公告栏等
	

	
	16.学生奖助学金申请、审批、公示、发放
	校园网、公告栏等
	

	
	17.学生住宿、用餐、组织活动等服务事项及费用管 理情况
	校园网、公告栏等
	

	
	18.学生校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
	

	人事管理
	19.教师岗位设置、聘用和管理办法
	校园网、公告栏等
	

	
	20.师资队伍建设规划(包括职称评聘、教师培训等)
	校园网、公告栏等
	

	
	21.绩效考核及绩效工资分配办法
	校园网、公告栏等
	

	
	22.教职工(含个人和集体) 年度考核、评优评先办 法、结果公示
	校园网、公告栏等
	

	
	23.教师校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
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	24.师德师风建设工作规定
	校园网、公告栏等
	

	


财务管理
	25.学校财务预决算
	校园网、公告栏等
	

	
	26.学校各类办学收入、投资收益情况
	校园网、公告栏等
	

	
	26.学校收费的类别、项目、标准、依据、范围、批 准机关以及监督电话
	校园网等
	

	
	27.教职工福利费使用
	公告栏等
	

	
	28.社会捐赠款物的管理和使用
	校园网等
	

	



基建后勤
	29.学校后勤服务、大宗物资、仪器设备的采购、招 标
	校园网、公告栏等
	

	
	30.基建工程、维修项目等立项审批、招投标、验收 审计、预决算等工程关键信息
	校园网、公告栏等
	

	
	31.食堂工作人员招聘、物资采购、伙食费的管理收 支情况
	公告栏等
	

	
	32.学校场馆设施的管理制度、开放时间、注意事项、 管理责任人
	标识、示意图等
	

	





安全卫生
	33.学校安全工作领导网络及各项安全管理制度、各 类突发事件应急处置预案
	公告栏等
	

	
	34.学校教职工“一岗双责”安全责任状
	公告栏等
	

	
	35.学校危化品管理制度
	标识、示意图等
	

	
	36.防火、防震、防踩踏等疏散逃生示意图
	标识、示意图等
	

	
	37.学校公共卫生、传染病预防和应急处理方案
	校园网等
	

	
	38.安保、监控系统配置、维护等
	公告栏等
	

	
	39.寄宿制学校宿舍疏散逃生示意图
	标识、示意图等
	

	
	40.校外人员办事接访制度
	校园网等
	

	其他事项
	41.其他依照法律法规和政策规定必须公开或社会普 遍关心、学校认为有必要公开的事项
	校园网等
	

	自查
整改
情况
	




	（单位盖章）



部门负责人签字：                            分管领导签字：                        




普通高级中学信息公开事项指导性清单
单位名称：                            

	类别
	公开事项
	公开方式
	是否公开

	




基本情况
	1.学校历史沿革、办学性质、办学基本条件、办 学规模、学校地址、学校组织机构及其统一认证 代码、通联方式
	
校园网等
	

	
	2.学校章程、各项规章制度、办学理念、校风教 风学风
	校园网等
	

	
	3.办学优势与品牌特色
	校园网等
	

	
	4.学校机构设置、领导分工、岗位职责
	校园网等
	

	
	5.学校发展规划、年度工作计划及总结
	校园网、公告栏等
	

	
	6.教职工代表大会相关制度、工作报告
	公告栏等
	

	





教学科研
	7.教学工作管理制度
	校园网、公告栏等
	

	
	8.学校各项教育教学活动方案、评比结果
	校园网、公告栏等
	

	
	9.授课计划表
	公告栏等
	

	
	10.学校课程建设与管理办法
	校园网、公告栏等
	

	
	11.学校学科建设或年级管理改革实施方案
	校园网、公告栏等
	

	
	12.学校教科研工作制度
	校园网、公告栏等
	

	
	13.德育工作规范、检查与考核制度等
	校园网、公告栏等
	

	
	14.教师科研成果评选考核办法、结果公示
	校园网、公告栏等
	

	





学生管理
	15.招生简章及其相关说明
	校园网、公告栏等
	

	
	16.学生申报高校自主招生和综合素质评价推荐 审核制度
	校园网、公告栏等
	

	
	17.入学分班工作的相关规定、学生选科工作的 相关规定
	校园网、公告栏等
	

	
	18.学生评优奖励的相关文件、办法及结果公示
	校园网、公告栏等
	

	
	19.毕业生档案接转工作制度
	校园网、公告栏等
	

	
	20.各类助学金的申请条件、审批程序和结果公 示
	校园网、公告栏等
	

	
	21.学生校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
	

	人事
管理
	22.教职工职业规范管理制度
	校园网、公告栏等
	

	
	23.教师职称评聘工作的相关办法、程序及结果
	校园网、公告栏等
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	24.教师晋升工作的相关办法、程序及结果
	校园网、公告栏等
	

	
	25.教师评先评优工作的相关办法、程序及结果
	校园网、公告栏等
	

	
	26.拔尖人才培养与考核工作的相关办法
	校园网、公告栏等
	

	
	27.教师培训相关方案或文件通知
	校园网、公告栏等
	

	
	28.教职工岗位设置方案
	校园网、公告栏等
	

	
	29.教职工绩效工资实施方案
	校园网、公告栏等
	

	
	30.教师校内申诉制度及程序
	校园网、公告栏等
	

	
	31.师德师风建设工作规定
	校园网、公告栏等
	

	



财务管理
	32.学校年度预、决算表
	公告栏等
	

	
	33.收费项目、标准、依据、范围、监督电话等
	校园网、公告栏等
	

	
	34.“三公”经费预算及使用情况
	公告栏等
	

	
	35.学校相关收益与使用情况
	公告栏等
	

	
	36.教职工福利使用情况
	公告栏等
	

	
	37.社会捐赠款物的使用与管理
	校园网、公告栏等
	

	



基建后勤
	38.后勤服务管理制度
	校园网、公告栏等
	

	
	39.零星物资、仪器设备采购计划及方案
	校园网、公告栏等
	

	
	40.基建工程、维修项目等立项审批、招投标、 验收审计、预决算等工程关键信息
	校园网、公告栏等
	

	
	41.食堂服务人员相关信息
	校园网、公告栏等
	

	
	42.食堂相关物品采购目录
	校园网、公告栏等
	

	
	43.食堂伙食费的收支情况
	公告栏等
	

	



安全卫生
	44.学生安全教育管理、安全保障管理、宿舍管 理、就餐管理、食堂安全等方面规章制度
	校园网、公告栏等
	

	
	45.校园大型集体活动安全工作管理规定
	校园网、公告栏等
	

	
	46.  学校防寒、防雪、防汛、消防、地震等应急 避险预案
	校园网、公告栏等
	

	
	47.学校预防传染病预案
	校园网、公告栏等
	

	
	48.校外人员办事接访制度
	校园网等
	

	
	49.其他突发公共事件应急处置预案、处置结果 等
	校园网、公告栏等
	

	
	50.安保、监控系统配置、维护等
	校园网、公告栏等
	

	
	51.防火、防震、防踩踏等疏散逃生示意图
	标识、示意图等
	

	
	52.寄宿制学校宿舍疏散逃生示意图
	标识、示意图等
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	53.依照法律法规和政策规定必须向社会或校内 公开的事项
	校园网、公告栏等
	

	其他事项
	54.其他依照法律法规和政策规定必须公开或社 会普遍关心、学校认为有必要公开的事项
	校园网、公告栏等
	

	
自查
整改
情况
	






	（单位盖章）



部门负责人签字：                        	分管领导签字：                      
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