
在线课堂管理员操作手册

一、管理员创建课表操作

1、在浏览器中输入平台地址，登陆平台首页，点击工作台进入管理员工作台，

再点击【同步课堂】，进入后即可创建课表，首先编辑学期、设置上课时间，

设置好之后即可创建课表，如图所示
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2、创建课表

点击【创建课表】，跳转至创建课表页面，添加课程信息和接收教室 ，设置完

成之后，在相应的课表空白处添加课程即可完成课表的创建
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3、课表创建好之后，还可以对课表进行编辑，如图所示
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二、统计模块简版操作

1、在浏览器中输入平台地址，登陆平台首页，如图所示
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2、进入工作台，点击【统计】模块，即可看到辖区内同步课堂开设情况以及数

据统计，所有数据都支持导出功能，如图所示
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